Utwórz spis treści, w którym znajdą się hasła zapisane czerwonym i niebieskim kolorem umieszczonej na pustej stronie przed tym zdaniem.

Instrukcja utworzenia spisu treści: 

1. Program Word umożliwia automatyczne utworzenie spisu treści z akapitów utworzonych stylami Nagłówek 1, Nagłówek 2, Nagłówek 3.
Wskazówka: zaznaczaj po kolei akapity, które maja trafić do spisu treści a następnie ze wstęgi Narzędzia główne znad słowa Style wybierz właściwy styl Nagłówek 1 lub Nagłówek 2 (stylem Nagłówek 1 oznaczamy nazwy rozdziałów, stylem Nagłówek 2 oznaczamy nazwy podrozdziałów

Wstaw przed tekstem ćwiczenia pustą stronę na której umieścisz spis treści.
Wskazówka: Ustaw kursor przed słowem Utwórz i wstaw pusta stronę.
Z wstążki Wstawianie wybierz Pusta strona (W programie Writer  z menu Wstaw →Podział ręczny →W oknie dialogowym należy wybrać Podział strony )
2. Drugim sposobem jest wybranie z Układ strony  → Znaki podziału  a następnie z listy rozwijanej Podział strony lub Podział sekcji na Następnej stronie (W programie Writer  nie ma takiej możliwości)
3. Utwórz na niej spis treści. 
Wskazówka: Kolorowe hasła, które mają trafić do spisu treści należy zapisać stylami Nagłówek 1 (kolor czerwony) Nagłówek 2 (kolor niebieski) 
W celu utworzenia spisu treści z wstążki Odwołania należy kliknąć ikonę Spis treści -  Tabela automatyczna 2.
(W programie Writer  z menu Wstaw →Indeksy i spisy →W oknie dialogowym na liście rozwijanej w polu typ należy wybrać Spis treści. )
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Rozdział 2 - O sierotce Marysi

Dzieciństwo sierotki.
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